附件4    中国科学院研究生院学位证书认购和填写办法
中国科学院研究生院博士、硕士学位证书的认购、填写和发放办法如下。
一、学位证书的认购
京区各培养单位的学位证书由中国科学院研究生院学位办公室统一购买，届时各培养单位在规定时间内到研究生院学位办公室认购学位证书。
京外各培养单位仍按照现行办法到各省市学位办公室购买学位证书。
二、学位证书的填写
填写学位证书是一项严肃的工作，各培养单位应严格按照国务院学位委员会和原国家教育委员会《关于调整学位证书格式的通知》（学位[1998]４号）的要求，认真做好学位证书的填写工作。
（一）请各培养单位指定专人用毛笔、正楷填写证书内的相关内容，填写字体一律使用国务院公布的《汉字简化方案》中的简字正体。填写内容必须准确。
（二）根据本办法所附“博士学位证书内页样本”（见样本一）和“硕士学位证书内页样本”（见样本二）中注明的“数字编号”，按照下列说明逐项用毛笔填写或盖章：
编号1：填写学位获得者姓名。
编号2：填写本人的籍贯（省、县（自治区、县）或直辖市）。
编号3：以汉字填写本人出生年、月、日，需同本人档案记载一致。
编号4：填写“培养单位名称□□□”。其中“□□□”为所授学位的二级学科名称（曾获一级学科授权的培养单位可填写一级学科名称）。
编号5：填写所授学位的学科门类，即按哲学、教育学、理学、工学、农学、医学、管理学等学科门类分别填写；专业学位证书依据相应的文件规定填写。
编号6：粘贴学位获得者的近照，博士为2寸彩色免冠照片，硕士为1寸彩色免冠照片。
编号7：盖“中国科学院研究生院院长”的橡皮刻章。
编号8：盖中国科学院研究生院院长的签名章。
编号9：盖学位评定委员会主席的签名章。
编号10：按照研究生院学位办公室统一编制的学位证书编号，用打号机打印证书编号。
编号11：按照研究生院学位评定委员会批准授予学位的日期，以汉字方式填写。
三、学位证书的盖章和发放
各培养单位将本单位拟授予学位人员名单按规定时间报送研究生院学位办公室，学位办公室将经终审通过后的学位获得者人员名单及相应学位证书编号一并寄发各培养单位。学位证书编号由研究生院学位办公室统一编制。
（一）京区和直属各培养单位应严格按照要求，认真填写各项规定内容，粘贴学位申请人的照片，审核无误后在规定时间内统一到研究生院学位办公室加盖钢印及相应的签名章。
（二）京外各培养单位应严格按照要求，认真填写各项规定内容，粘贴学位申请人的照片，审核无误后报各分院研究生教育管理部门。分院研究生教育管理部门负责收齐本分院所属各培养单位学位证书，在规定时间内到研究生院学位办公室加盖钢印及相应的签名章，再经分院返回各培养单位。
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