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第1章  作者投稿/查稿/通知主流程

1.1  主流程图














1.2  登录页面

作者到《Journal of Electronics(China)》期刊网址http://je.ie.ac.cn，在“作者中心”里可看到如下页面。

[image: image1.jpg]HEEF
THER
BHFALE
T
EIRE

REEE
PRBEETH
(HFEEAZE)

EFRL

CHFRZP GO ) BEFM AEEEREE

teEEgsR
—. (EFREPT IO D Toundd of Hlectronies Chind) ) s3aiEeR (1010

BT 900, RRESFHLREMENRTNGETTI. TETRERY e o)
FHEAENEA AT R » RAAEAAN BTSN 3 RBE o)
RHTALR. FTATAT BRRRES os1m)
BRI TR E (R SRR T ST RREH ¢20)
MBS, DRI EESNETALPIRE. AR, BB
EAPEARE, EXOUM, 1. BE. 10T, SETE, BEUTEANE. OTAR, PORER
%, B R SEXEFE, FRMRET~1 X5,

5, KRR HRRAMKRAE, DAL BRI e HlE
A Leveersi2 B BB RARBRIIN  TRERTNSIE (R IR, R
BEEBNSE) , BEEA— R R — B TR S B E RS R B S RS, Letters





图 1-1 主页面

选择“作者在线投稿”，进入作者登录区。如下图：
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图 1-2 作者登录页面
作者登录页面包括用户名输入框、密码输入框、登录按钮和新作者注册按钮。作者需要输入自己的用户名和口令，并点击登录按钮。

不成功，系统提示“用户名或口令错误！”的信息，返回登录页面。

登录成功（用户名、口令正确），系统读取该作者草稿的基本信息，进入作者工作区页面。
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图1-3 作者工作界面

点击注册按钮，进入作者注册页面，如下图：
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图1-4 作者注册界面
其中“*” 表示必录项。

作者注册信息包括如下内容：

	杂志名称
	下拉列表选择

	用户名
	设置个人ID号，它和用户的真实姓名唯一标志作者身份

	密码
	设置个人密码

	确认密码
	再输入一次密码

	真实姓名
	作者的姓名

	性别
	下拉列表选择

	出生日期
	必须填写合法的年、月、日。

	所属学科
	作者所属的学科

	专业方向
	作者所属的专业研究方向

	单位名称
	作者所属的单位名称

	电话号码
	可供联系作者的电话

	E-mail
	可供联系作者的邮箱地址

	邮编
	邮政编码

	通信地址
	详细的通信地址


· 确定：系统将保存作者的注册信息；

说明：

作者要使用本系统进行网上投稿，必须认真而全面的注册个人信息。注册后既可到登录界面用注册的账户及口令进行投稿。
注：请不要恶意投稿。发现此类状况，一经核实，您的信息将进入黑名单。编辑部将不再接受您的投稿。
1.3  系统树形菜单页面

如图1-3左部所示，目前系统提供给作者有我要投稿、草稿箱、新投稿、以往投稿、安全、修改个人信息、修改登录密码、编辑部消息和通知等服务功能。点击相应按钮，进入相应的服务。

· 我要投稿：进入我要投稿页面。详细内容见本章1.4小节

· 草稿箱：进入草稿箱功能页面。详细内容见本章1.5小节。

· 新投稿：详细内容见本章1.6小节。

· 以往稿件：详细内容见本章1.7小节。

· 修改个人信息：详细内容见本章1.8小节。

· 修改登录密码：进入安全页面，包括修改密码和修改个人email的功能。

· 编辑部消息和通知：进入消息/通知页面。有关消息/通知功能页面详细内容见本章1.9小节。

下面几个小节将详细向用户介绍如何使用这些服务。

1.4  我要投稿

作者首先必须下载论文格式模版（该模版是杂志社建议作者遵循的稿件书写规范）并且认可投稿须知中的有关规定，方可进入投稿向导。如下所示：
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图1-5 “我要投稿”页面
按“继续”键进入投稿向导，请按下列步骤处理。

步骤 1. 下载并签署版权授权协议书。
步骤 2. 输入文题、英文文题。如下图：
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图 1-6 投稿向导1页面

· 选择特殊字符：点击该按钮，打开特殊字符列表，供作者选择；

· 下一步：当输入完毕后点击该按钮，当输入完毕后点击该按钮系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第2步，并提示新草稿保存成功；

· 上一步：系统自动回退到投稿须知；

· 取消投稿：系统回到默认页面。

步骤 3. 选择稿件的作者。如下图：
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图 1-7 投稿向导2页面

作者可以选择，只有我一个人或多位作者。当选择多位作者时（系统将默认登录作者即为该草稿的通讯作者）。可以根据作者姓名检索作者，确认是该作者后将其添加到作者列表中。如果不是所需作者。则手工添入作者信息。点击“添加作者”，将作者添加到作者列表中。
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图1-8  检索到的作者
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图1-9 将检索到的作者加入到作者列表中
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图1-10 若作者不在检索的范围内，则自己填写作者信息
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图1-11 作者列表

若要删除作者，只需点击作者列表中的对应作者姓名那行的删除“X”。可以通过向上和向下箭头按钮可以给多位作者排序。下一步：系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第3步。
步骤 4. 输入学科类型、专业类型、创作类型、投稿栏目、文章分类号（中图分类号）、基金类型。如下图：
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图 1-12 投稿向导3页面
· 下一步：当输入完毕后点击该按钮，系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第4步。
步骤 5. 输入中英文关键词，如下图：
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图 1-13 投稿向导4页面
· 下一步：当输入完毕后点击该按钮，系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第5步。
步骤 6. 输入中英文摘要。如下图：
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图 1-14 投稿向导5页面
· 下一步：当输入完毕后点击该按钮，系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第6步。
填写您需要回避的审稿专家和您推荐的审稿专家
详尽填写“回避专家”和“推荐专家”，包括该专家的单位名称、职务职称、Email地址、通信地址、邮政编码和联系电话。如下图：
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图 1-15 投稿向导6页面

· 下一步：当输入完毕后点击该按钮，系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第7步。
步骤 7. 输入您的留言（您有特殊要求），如下图：
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图 图1-16 投稿向导7页面
· 下一步：当输入完毕后点击该按钮，系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第8步。
步骤 8. 上传您的稿件。点击“浏览”选择稿件路径。然后选择上传稿件。如下图：
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图 1-17 投稿向导8页面
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图1-18 上传稿件完毕

· 下一步：当上传完毕后点击该按钮，系统会对输入的信息进行合法性检查，并保存数据，进入投稿向导第9步。
步骤 9.  稿件基本信息填写完成。如点击“立即提交”则稿件提交给编辑部，作者不能修改。如不提交则稿件出现在草稿箱中，作者还可以进行修改。如下图：
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图 1-19 稿件基本信息完成
1.5  草稿箱
如不提交则稿件出现在草稿箱中，作者还可以进行修改。
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图1-20 草稿箱中的稿件可以修改

选中稿件点击“正式投稿”，弹出窗口如图：
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图 1-21 稿件正式投稿完成

1.6  新投稿
一旦提交完毕，作者将不能对草稿进行修改。若稿件正式提交成功，系统提示稿件提交成功，以及该稿件的稿号、文题、作者。作者就可以到“新稿件”页面进行查看。如下图：
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图 1-22 稿件提交后到“新稿件”页面中查看
1.7  “以往投稿”功能
在系统树形菜单页面点击“以往投稿”，作者所有投稿后的稿件都会出现如下图各个页面中。
[image: image23.jpg]W) Journal of Electronics(China) BEWASK AETINE
& i (€ 2B
o o - w
ums
Jzum
Dpsam
ey
Dames
e
Er
2 mxezs
sy |
R |
w e
e xon
wone
s | s | G ] = T





图 1-23 点开“以往投稿”后页面
如编辑部已经接收您的稿件，那么稿件将出现在“在处理稿”中。此刻显示的稿号为您此篇稿件在编辑部的唯一正式稿号，以后联系均以此稿号为准。
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图1-24 已被编辑部接收的稿件

若您的稿件如上页面中都没有显示，证明您的稿件为无效稿件。

1.7.1修改稿件

在“投修改稿”中可以看到您需要修改的稿件，请修改稿件，并上传。如果您的稿件状态为“作者终校”请您确认稿件，如还需修改请修改后“上传校样”中上传。
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图1-25 上传修改后的稿件
1.8  修改个人信息、登录密码和email地址
在系统树形菜单页面点击“设置”—“修改我个人信息”，系统会在右部的框架页面中打开个人信息页面，这是显示作者个人的基本信息可以修改。如下所示：
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图 1-26  修改个人信息页面
其中“*”表示必录项。请您尽量填写完全个人信息。
· 确定：完成个人信息的填写后，点击该按钮系统将保存作者所作的修改；

在系统树形菜单页面点击“设置”—“修改登录密码”，系统会在右部的框架页面中打开个人安全管理页面，作者可以在这里修改个人登录密码和邮箱。如下所示：

[image: image27.jpg]



图1-27 修改登录密码页面
1.9  消息/通知

在系统树形菜单页面点击消息/通知超连接，系统会在右部的框架页面中打开消息/通知页面，这是显示编辑部发给作者的消息/通知。如下所示：
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图 1-28  消息/通知页面
消息/通知列表列出六项，如下：

	发件人
	发件人的姓名

	邮件类型
	普通消息

	主题
	邮件的主题

	发送时间
	发送邮件的时间

	阅读时间
	作者点击该邮件进行浏览的时间

	操作
	包括删除操作和查看邮件


作者通过点击消息/通知列表中的某一邮件，可以在下看到邮件内容，也可以点击操作的查看邮件来浏览。点击删除允许作者删除该消息。

当选中某一邮件点击回复邮件超连接，系统将打开书写邮件页面，作者只需填写主题和内容，然后点击“发送邮件”即可回复给编辑部。
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