       《参加社会保险人员情况登记表》填报说明（职工）

有关网址：北京劳动保障局  http://www.bjldbzj.gov.cn   
海淀劳动和社会保障局  http://www.hdlsj.gov.cn    
社会保险登记证编码、单位名称：不填
1、姓名：与居民身份证和户口簿内容一致

2、公民身份证号码:参保人员必须填写经公安机关进行升位处理后的18位号码（以户口簿内容为准）。如身份证号码为15位的，请上网升级为18位，网址为http://www.lxsk.com/idcard.aspx。

3、性别、出生日期、民族：与居民身份证和居民户口簿内容一致

4、缴费人员类别：不填

5、医疗参保人员类别：不填

6、上年月平均工资：不填，由人事部门依据参保人实际情况填写

7、出生地：与居民户口簿内容一致

8、婚姻状况：与居民户口簿内容一致

9、户口性质：不填

10、文化程度：不填

11、个人身份：依据参保人实际情况填写，可填写干部或工人

12、参加工作日期：不填

13、行政职务：不填

14、专业技术职务：有专业技术职称的人可填写正高级、副高级、中级或初级

15、国家职业资格等级：不填

16、离退休日期、离退休类别：不填

17、户口所在街道名称：填参保人户口所在地的所属区县、街道、乡镇的名称

18、户口所在地地址：与居民户口簿内容一致

19、邮政编码：填写参保人员目前居住地的邮政编码

20、参保人电话：如实填写

21、联系人姓名、联系电话：填写参保人直系亲属或配偶的姓名及电话

22、定点医疗机构：可到《北京市劳动保障网》上进行查询，查询网址：http://www.bjld.gov.cn/LDJAPP/search/ddyy/ddyy_01_outline.jsp
根据“就近就医，方便管理”的原则，参保人员可在单位和本地居住地所在区县的基本医疗定点医疗机构范围内选择四家定点医疗机构。其中必须有一家基层医疗机构（一级医院），如社区卫生服务中心（站），其他三家医院可自定。
定点中医医院、专科医院以及每年北京市确定的A类医院（见附表《推荐医院》中的备注）不必选择，可直接就医。

23、易地安置日期、异地医院全称、异地医院地址、异地医院邮政编码、异地医院联系电话：不填

