  年度质量目标及质量工作计划检查表
部门名称：                                                                 
	序号
	工作项目
	质量目标
	质 量 工 作 计 划
	质量目标及质量工作计划自查结果
	备注

	
	
	
	实施措施
	完成时间
	责任人
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	负责人（签字）：                     


填表说明：
1、此表前几列“序号”，“工作项目”、“质量工作目标”、“质量工作计划”按照科电发〔2008〕79号文内容填写。行数不够可在中间插入行。
2、“质量目标及质量工作计划自查结果”一栏，按照各部门实际完成情况进行填写，分为以下几种：

· 已按照时间节点于2008年7月30日之前完成的，填写“按计划完成”；
· 贯穿于全年的质量计划，请填写截止至2008年7月30日之前完成情况，例如：产品交付数量，已交付产品的合格率、项目进度情况、有关工作的进展情况等；
· 如有未按照计划完成的，请简要说明原因，并在“备注”栏中给出措施。需要调整的，也在备注栏中标注“调整”，并填写附表二。
   年度质量目标及质量工作计划变更表
部门名称：                                                                 
	序号
	原质量目标及质量工作计划
	变更后的质量目标及质量工作计划
	变更原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	负责人（签字）：                                           分管所领导（签字）：


填表说明：

1、原质量目标及质量工作计划，按照科电发〔2008〕79号文内容填写。行数不够可在中间插入行。
2、变更后的质量目标及质量工作计划，填写增加、删除，以及调整后的内容。

3、“变更原因”一栏请根据各自情况如实填写。
附表一：





附表二：








