院涉密网信息□导入   □导出审批表
	部门
	
	类型
	导入：□非涉密信息   □涉密信息

导出：□非涉密信息

□涉密信息（包括使用涉密介质输入非涉密信息）

	时  间
	申请人
	用  途
	文  件  标  题
	载体
类别
	编号
	密级

	
	
	
	
	
	
	

	部门领导审批：

	保密办审批：
	操作人：

	备注：1.此表适用于院涉密网进行电子信息输入输出的审批：

      2.每输入或输出一次应填写一张审批表；

      3.用途：填写发送邮件（填写邮箱名，通过涉密网发送注明“涉密网”）、提交外单位、存档、出差等信息，类型为信息输入的不用填写该项；

      4.文件标题：简要描述文件标题及其来源，如互联网、XX单位提供、试验生成、出差带回等；

      5.载体类别及编号：填写光盘、U盘、移动硬盘等介质类别及编号，如无载体操作的可不填

      6.密级：填写输入输出信息的密级，如机密、秘密、内部（不上互联网的非密敏感信息）、非密等；

      7.禁止直接输入网页、脚本和可执行文件；

      8.本表一式两份，一份交各节点导入导出管理员，一份交申请人所在单位保密部门存档。

	


